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QUY CHE CONG BO THONG TIN NOI BO
CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG TASECO

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 05/2017/NQ-BDHBCD ngay 26 thang 09 ndm 2017 cua Dai hoi
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déng cé déng Cong ty cé phan Djch vu Hang khéng Taseco)

QUY BINH CHUNG
Pham vi ap dung:

Quy ché nay ap dung cho tat ca cac thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Can bd
quan ly (Téng Giam dbc, Phé Téng Giam dbc, Giam dbc tai chinh va Ké toan trudng trong
Coéng ty dwoc Hoi ddng quan tri phé chudn), ngudi dai dién theo phép luét, ngwoi duoc Gy
quyén cong bé thong tin (sau day goi chung la “cé déng ndi bo”) va nguéi co lien quan cla
cd déng ndi bd, cb déng lén, cac KhdilPhong/Ban, cac Chi nhanh, té chire va cac ca nhéan
trirc thuée Cong ty Co phén Dich vu Hang khéng Taseco (“Céng ty") (sau day goi la cac b
phén cé lién quan).

“Nguroi co lién quan” 1a ca nhan hodc t& chirc dwoc quy dinh tai Khodn 17 Diéu 4 Luét
Doanh nghiép nam 2014, Khoan 34 Diéu 6 cla Luat Chieng khoan.

“Cd déng ndi bo” la cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vien, Nguwdi diéu hanh Céng
ty (Téng Giam dbc, Phé Téng giam dbe, Giam dbe tai chinh va Ké toan trudng trong Cong ty
dwoc Hoi ddng quan tri phé chudn), ngwdi dai dién theo phap luat, ngudi dwec Oy quyén
cong bd thong tin.

“Cé déng lon” 1a ¢d déng s& hiru tryc tiép hodc gian tiép tir ndm phan trdm (5%) tr& lén sb
cd phiéu cé quyén biéu quyét clia Cong ty.

"Ngay cong b théng tin” la ngay thong tin xuat hién trén mét trong céc phuong tién cong bd
théng tin quy dinh tai Muc 4 clia Quy ché nay.

"Ngay bao céo vé viéc cong bb théng tin” [a ngay giri fax, glvi di¥ liéu dién tlr qua email, ngay
théng tin dwoc tiép nhan trén hé théng théng tin dién tir cta Uy ban Ching khoan Nha nuéc,
S& giao dich chirng khoan ho#c ngay Uy ban Chirng khodn Nha nuwéc, S& giao dich chirng
khoan nhan dwoc van ban bao cao vé viéc cong bd théng tin tuy theo thoi diém nao dén
trwce.

Ngwei thire hién cong bé théng tin:

Nguoi cong bd thong tin chinh thire: 1a nguwdi dai dién theo phap luat clia Céng ty Cé phén
Dich vu Hang Khéng Taseco hodc 1& ngudi dwoc Céng ty Gy quyén viéc thue hién cong b
théng tin.

Nguoi cong bé théng tin du phong (néu cé, theo Uy quyén cla Coéng ty): 1a ngudi thay thé
khi Ngwei cong bd théng tin chinh thiee vang mat.

Viéc cong bd théng tin clia Cong ty Co phan Dich vu Hang khéng Taseco phai do Nguwoi dai
dién theo phap luat ciia Cang ty hodc Nguwdi cong bd théng tin dugce Gy quyén thuc hién.
Nguoi dai dién theo phap luat clia Céng ty phai chiu trach nhiém vé néi dung théng tin do
Ngudi cong bd théng tin dwoc Gy quyén cong bod.



4.1.

4.2

Viéc uy quyén thie hién cong b théng tin dwoc thuc hién theo cac mau gidy Gy quyén va
ban cung cap théng tin theo quy dinh tai Phu luc 01, 02, va 03 clia Théng tw 155.
Ban quan hé cb dong:

Ban quan hé cb déng co trach nhiém tap hop tat ca cac théng tin céng bb tir cac bd phan co
lien quan, kiém tra néi dung théng tin, @i chiéu véi cac quy dinh vé cong béd thdng tin, soan
thao v&n ban céng bb théng tin va trinh Nguwéi dai dién theo phap Iuét clia Céng ty xem xét
va phé duyet.

Hinh thirc va phwong tién cung cap théng tin céng bé:

T4t ca céac théng tin cung cép phuc vu cho viéc cong bé déu dwoc thue hién bang van ban
va dinh kém file n6i dung theo yéu cau clia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc (“UBCKNN"), S&
giao dich chirng khoan (“HSX").

Phuong tién cong bd théng tin

Viéc cong bd théng tin dwore thuee hién qua cac phwong tién cong b théng tin sau:

a. Bao cao thuwong nién, trang thong tin dién tlr (website) va cac &n phadm khac clia Céng ty;

b. Céac phuong tién cong bé thong tin clia UBCKNN bao gém: hé théng cong bb théng tin,
quan ly dir lieu dién tlr cia UBCKNN (SCMS), bao cao thudng nién, trang théng tin dién
tlr va cac &n pham khéac ctia UBCKNN;

c. Cac phwong tién cong bd théng tin clia HSX bao gbm: ban tin thij trrdng chirng khoan,
trang théng tin dién t& cla HSX, bang hién thj dién tir tai HSX;

d. Trang théng tin dién tlr cda Trung tam lwu ky chirng khoan (VSD); va
e. Phuwong tién théng tin dai ching khac theo quy dinh clia phap luét.
SO PO QUY CHE CONG BO THONG TIN (Xem Phy luc dinh kém)
QUY CHE CONG BO THONG TIN

Bwoc 1. Gvi théng tin

Khi phat sinh cac théng tin phai céng bd theo quy dinh, cac bd phan lién quan phai ngay lap
tirc 1ap bao cao va gl dén Ban quan hé cb déng theo thoi gian quy dinh. Cac bé phan co
lién quan thudc Céng ty Cé phan Dich vu Hang khéng Taseco phai thire hién dam bao ding
cac quy dinh hién hanh vé thoi gian nép bao céo cho UBCKNN, HSX, VSD va cong b théng
tin trén cac phwong tién théng tin dai ching cu thé nhu sau:

Noi dung va théi gian cung cép, cong bd théng tin clia Céng ty ap dung theo nhirng quy dinh
tai Didu 101 Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006, Luat sira dbi bd sung
mot sé diéu cla Luat Chirng khoan sé 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010;Théng tw
155/2015/TT-BTC hwéng dan vé viéc cong bd théng tin trén thi treerng chirng khodn va céc
quy dinh phap luét c6 lién quan.

Bwéc 2. X ly thong tin

Khi nhan dwoc théng tin do cac bé phan c6 lién quan cung cép, Ban quan hé cb déng thuc

hién theo trinh tu:



- Kiém tra ndi dung théng tin, déi chiéu véi cac quy dinh vé cong b thong tin:

- Soan thdo van ban céng bé thong tin theo hwéng dan tai cac mau phit hop theo quy dinh;
- Trinh l&nh dao xem xet va phé duyét.

Bwéc 3. Trinh 1anh dao phé duyét

Ban quan hé cd déng trinh Ngudi dai dién theo phap luat cla Cong ty ky va dong dau bao
cao, cong bd trwde khi thue hién céng bé. Trong truedng hop Nguwei dai dién theo phap luat
vang mat, Ban quan hé cb dong trinh Lanh dao co thdm quyén ky va dong dau dé thyc hién
cong bé.

Bwoc 4. Bao cao va Cong bé

Ngudi cong bd théng tin glri van ban céng bd théng tin dén cac co quan co thdm quyén
(UBCKNN, HSX, VSD...) tuy tirng treeng hop bdng phwong tién théng tin dai ching dlng
ndi dung va thei gian dbi vei tieng loai cong bé thong tin (dinh ky, bat thuwdng va theo yéu
céu) theo dung quy dinh tai Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2008, Luat sira
ddi bd sung mét sé diéu cla Luat Chirng khoan s6 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010;Théng tw
155/2015/TT-BTC vé viéc céng bd théng tin trén thi trudng chirng khoan va quy dinh phap
luat co lién quan.

(Lwu y: Céac thong tin trén phai dwoc glri cho cac co quan ¢ tham quyén (UBCKNN, HSX,
VSD...) thy tirng trwéng hop trieée khi cdng bd théng tin trén cac phuong tién théng tin dai
chung).

Bwéc 5. Bao quan va Luwu trir théng tin

Théng tin sau khi da thie hién bao céo va céng bb sé duoc Iwu trir tai Céng ty theo quy dinh
clia phap luat @& phuc vu tham khao, tra ctru va ddi chiéu khi can thiét.

CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHU'ONG TIEN THONG TIN BAI CHUNG

Cac thong tin dwoc cung cap cho cac phuwong tién théng tin dai ching dwéi cac hinh thic
nhuw: tra Ioi phdng van, cac bai viét, cac théng tin bang cac hinh thire khac v.v... lién quan
dén hoat dong clia Cong ty can phai co sy théng nhét y kién treée véi Ngudi dai dién theo
phap luat cia Céng ty hodc nguwdi dwoc giao trach nhiém thuc hién viéc giam sat cac thdng
tin duoc céng bd. Néu chua cé y kién déng y clia Ngudi dai dién theo phap luét clia Céng ty
hodc ngwoi dwoc giao trach nhiém giam sat cac théng tin dwoc céng bb, thi théng tin d6
khéng dwoc xem la théng tin chinh thire va chuwa thé cung cép cho cac phuong tién théng tin
dai chdng.

TAM HOAN CONG BO THONG TIN

Trwong hop viéc cong bé théng tin khéng thé thuc hién dung thei han vi nhirng ky do bét
kha khang va/hodc nhirng tredng hop khac dwoc UBCKNN chép thuan cho tam hoan céng
bé théng tin, Ban quan hé cb déng lap bao cao trinh Nguwoi dai dién theo phap luét clia Céng
ty ky bao céo glri UBCKNN, HSX va co quan c6 tham quyén khac tuy tirng truéng hop cu
thé ngay khi xay ra truéng hop bat khd khang hodc trde thei han cong bd théng tin dé dé
nghi UBCKNN chép thuan cho tam ho&n viéc cong bd va phai thue hién cong bb théng tin
ngay sau khi su kién bat kha khang da duoc khac phuc.



Vi

Viéc tam hoan céng b théng tin dwoc UBCKNN chép thuan bang vén ban phai duoc cong
bé trén cdng théng tin dién t& cla Cong ty va UBCKNN, HSX trong d6 néu rd ly do tam hoén
c6ng b thong tin.

Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu Iuc k& tir ngay ky ban hanh. Moi sira doi, bd sung quy ché nay do Hoi
ddng quan tri Cong ty xem xét, quyét dinh.

Trueng hop 6 nhirng quy dinh phap luét cd lién quan dén hoat dong cong bé théng tin cla
Céng ty, chwa dwoc dé cap trong Quy ché nay hodc trong tredng hop o nhirng quy dinh
maéi clia phap luat khac voi nhirng diéu khodn trong Quy ché nay thi nhirng quy dinh d6 ctia
phap luat dwong nhién dwec &p dung va sé diéu chinh hoat dong céng bé thong tin cla
Cong ty.

PHAM NGOC THANH



Phu luc

SO DO QUY CHE CONG BO THONG TIN NQI BO CUA

CONG TY DICH VU HANG KHONG TASECO

CAC KHOI HDQT, BGD, BKS c%}rt;lér:g&g o
PHONG BAN (Cung céap) THUQC.
(Cung cap) (Cung cdp)

NGUO1CO LIEN
QUAN/CO DONG
(Cung cép/Yéu cau)

Y

BAN QUAN HE CO BONG
(Téng hop théng tin, kiém tra ngi dung, soan
thao van ban céng bé théng tin,...)

A

NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
TONG GIAM BOC
(phé duyét)

NGU'OlI CONG BO THONG TIN
(Céng bé, bdo cdo)

Y Y Y

Y

: PHU'ONG TIEN
UBCKNN ST‘; ?_I%%K THONG TIN DAI
: CHUNG

CcO DONG
(théng qua
website Cong ty)
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